
คู่มือสำหรับประชาชน : การต่ออายุใบอนุญาตเหตุรำคาญและกิจการทีเ่ป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

หน่วยงานที่ให้บริการ :องค์การบริหารส่วนตำบลกุดน้ำใส อำเภอพนมไพร จังหวัดร้อยเอ็ดกระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

1.หลกัเกณฑ์วิธีการ 

1.1 การต่อใบอนุญาตจะต้องยื่นคำขอต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินตามแบบ กอ.3 ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ เมื่อได้ยื่นคำขอพร้อมกับ

ชำระคา่ธรรมเนียมแล้ว ให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกวา่เจ้าพนักงานทอ้งถิ่นจะไม่สั่งให้ต่ออายุใบอนุญาต หากมิไดช้ำระ

ค่าธรรมเนียมก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุจะต้องชำระค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนค่าธรรมเนียมที่ค้างชำระ 

1.2 เมื่อผู้รับใบอนุญาตไม่ประสงค์จะประกอบกิจการต่อ ให้ยื่นคำร้องบอกเลิกกิจการต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ตามแบบ กอ.4 

1.3 หากผูร้ับใบอนุญาตประสงค์จะแก้ไขรายการในใบอนุญาตให้ยื่นคำขอต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ิน ตามแบบ กอ.4 

1.4 ใบอนุญาตมีอายุหนึ่งปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาตและให้ใช้เพียงในเขตองค์การบริหารสว่นตำบลกุดน้ำใสเท่านั้น 

 

2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น) 

 (1) ผู้ประกอบการต้องยืน่เอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 

 (2) สำเนาใบอนุญาตหรอืเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนญุาต 

(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 

 

ช่องทางการให้บริการ 

 

สถานที่ให้บริการ 
ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลกุดนำ้ใสอำเภอพนมไพร 
จังหวัดร้อยเอ็ด โทร.043-669222/ตดิต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร ์ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการกำหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :22 วันทำการ 

 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

การตรวจสอบเอกสาร 
15 นาท ี องค์การบริหารส่วน

ตำบลกุดน้ำใส อำเภอ



ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
(หมายเหตุ: -) พนมไพร จังหวัด

ร้อยเอ็ด 
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2) การพิจารณา 
การพิจารณา 
(หมายเหตุ: -) 

20 วันทำการ องค์การบริหารส่วน
ตำบลกุดน้ำใส อำเภอ

พนมไพร จังหวัด
ร้อยเอ็ด 

 
3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ 

การลงนามอนุญาตโดยนายกองค์การบริหารส่วนตำบล 
(หมายเหตุ: -) 

1 วันทำการ องค์การบริหารส่วน
ตำบลกุดน้ำใส อำเภอ

พนมไพร จังหวัด
ร้อยเอ็ด 

 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สำเนา2ฉบับ 
หมายเหตุ(ผู้ยื่นคำขอต้องเซนต์รับรองสำเนาถูกต้อง) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สำเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สำเนา2ฉบับ 
หมายเหตุ(ผู้ยื่นคำขอต้องเซนต์รับรองสำเนาถูกต้อง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สำเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่องค์การบริหารสว่นตำบล

กรมพัฒนาธุรกจิการค้า 



ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
กุดน้ำใสประกาศกำหนดในแต่ละประเภทกิจการ) 

4) 
 

ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอำนาจ) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สำเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่องค์การบริหารสว่นตำบล
กุดน้ำใสประกาศ) 

- 

5) 
 

หลักฐานที่แสดงการเปน็ผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สำเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่องค์การบริหารสว่นตำบล
กุดน้ำใสประกาศกำหนดในแต่ละประเภทกิจการ) 

- 
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6) 
 

สำเนาเอกสารสิทธิ์หรือสัญญาเช่าหรือสิทธิอื่นใดตามกฎหมายใน
การใช้ประโยชน์สถานที่ที่ใช้ประกอบกิจการในแต่ละประเภทกิจการ 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สำเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่องค์การบริหารสว่นตำบล
กุดน้ำใสประกาศกำหนดในแต่ละประเภทกิจการ) 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -) 
ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
1) ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลกุดนำ้ใส อำเภอพนมไพร จังหวัดร้อยเอด็ โทร.043-669222 

(หมายเหตุ: -) 
2) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 



ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) แบบฟอร์มคำขอต่ออายุใบอนุญาตฯ แบบ กอ.3 ,กอ.4 

(หมายเหตุ: -) 
 

หมายเหต ุ

- 
 

 

 

 

 

 

 

 

-4- 

 

ชื่อกระบวนงาน:การต่ออายุใบอนุญาตเหตุรำคาญและกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารสว่นตำบลกุดนำ้ใส อำเภอพนมไพร จังหวดัรอ้ยเอ็ด กรมส่งเสริมการ

ปกครองท้องถิ่น องค์การบริหารสว่นตำบลกุดนำ้ใส อำเภอพนมไพร จังหวัดร้อยเอ็ด 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

 
1)ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลกุดน้ำใส เรื่อง เหตุรำคาญและกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.2552 
ระดับผลกระทบ:บริการทั่วไป 

พื้นท่ีให้บริการ: ท้องถิ่น 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา:ไม่ได้กำหนด 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0 

 จำนวนคำขอที่น้อยที่สดุ 0 

 

ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน:[สำเนาคู่มือประชาชน] การต่ออายุใบอนุญาตเหตุรำคาญและกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

องค์การบริหารส่วนตำบลกุดน้ำใส อำเภอพนมไพร จังหวัดร้อยเอ็ด 29/07/2558 10:17 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสำหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 


